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No ambito da atividade das entidades no Portal BASE, é necessario efetuar ajustes
permanentes decorrentes de alteracbes legislativas, de melhorias ou erros identificados
pelas entidades. Este manual pretende apoiar os utilizadores na:

1248 - Publicitacao de convidados e concorrentes nos procedimentos de
consulta prévia (tramitados por email)

Nos termos da Portaria n.2 284/2019, os procedimentos de consulta prévia (tramitado por
email) que sdo registados na drea reservada, exige que sejam seguidos os seguintes passos:

A. Criacdo do procedimento e submissdo do bloco

B. Comunicac¢ao da FEC

Ficha de envio de convites, onde devem ser inseridos todos os convidados que foram
indicados na criagao do procedimento e de seguida gravar;

| Procedimento - N 4511578
i Pedido de Alteragdo D Camunicar FEC

l:_,I Detalhe @ CPY a_:a Equipa |:| Fichas ]E Relatdrios J;J Contratos T Faturas

M&o  Sim
Namero de convidados:
g

Figura 1 — Comunicagdo da FEC

D Comunicar Ficha de Envio dos Convites —

E Gravar M Cancelar

Data de envio dos convites:

25iMovi2020| i

Convidados:
Ordem| HIPC Descrigio Pais
‘ 1 203553491 Infosistema - Sistemas Informacio, 5.4 Portugal XK Remover
2 S00357145 General Motors Portugal, Lda Portugal * Remover
3 SO3E28360 Instituto de Biologia Malecular e Celular - IBRC Portugsal X Remover

A Partugal - & Adicionar

Figura 2 — Introdugdo de fornecedores

C. Correc¢do da FEC

E possivel editar ainformacdo e voltar a gravar os dados indicando o motivo. Devera
em baixo do lado esquerdo fundamentar o motivo da retificacdo e de seguida no
canto superior esquerdo clicar em gravar. No caso de ter comunicado a FAP, deve
ter em consideracdo que s6 deverdo estar registadas propostas dos fornecedores
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identificados na lista de convidados. Alerta-se para a coeréncia dos dados que vao
ser apresentados na area publica do Portal BASE;

:D Ficha de Envio dos Convites - 007405130 -

[ Editar [ Anular
Data de envio dos convites:
2502020

Figura 3 — Editar dados da FEC

D. Comunicac¢ao da FAP

Ficha de abertura de propostas - Devem ser inseridos os dados sobre cada uma das
propostas apresentada pelos concorrentes, clicando na opgao “Comunicar FAP”;

| Procedimenta - M 4311578
_ Pedida de Alteragio D Comunicar FAP (inicialfinica)

iDetalhe | [FcPyY | @Eauipas | [O|Fichas | [7[R

Q Cormunicar Ficha de Abertura das Propostas (nicialfdnica) - %
[ BGravar 3 Cancelar

Prazo de apresentagdo das propostas:

Concorrente:
NIPC Descrigédo Agrupamento Classificagéo Estado Cadigo da propost:
N&o existem dados a apresentar
01312625 FPEEIE - Projeta: MEo - - Admitida - (@ Adicionar
Descrigéo NIF

PEEIE - Projetos, Execugdo e Exploracdo de Instalagdes Elétricas, Lda, 501312625
STI- Sisternas e Técnicas Industriais, Lda. 00754071

Artes e Produgdes - José Carvalho Unipessoal, Lda A07240502

Figura 4 — Comunicagéo da FAP

No carregamento dos dados da FAP deve indicar a classificagdo (interessado/
concorrente) e o estado (admitido/ excluido), o prazo de execugdo, o valor da
proposta, a pontuagdo em %. No caso de ndo dispor pode atribuir 100% a proposta
ganhadora;

O cédigo da proposta é automatico e acordo com o tipo de procedimento. O cédigo
0.0 significa que o procedimento ndo tem lotes nem propostas variantes. Se tiver
proposta variante pode regista-la no campo variante, colocando o numero 1,
passando a codificacdo a 0.1, podendo registar as variantes que sejam necessarias;

Cofinanciado por:

CSMPETE pokTAL
2020 ‘5'2020

UNIAQ EUROPEIA

Fundo Europeu
de Desenvolvimento Regional




Detalhe da proposta selecionada:

Proposta

Ordem Lote: 1]
Variante: 0

Prazo Execugdo: 0

Valor da proposta: ISD.DDD,DD é
Pontuagdo: 100,00 %
Estado: Acimiticlo

Figura 5 — Comunicagéo da FAP -detalhe

A configuracao da FAP serd a abaixo apresentada. No caso de ter uma ndo proposta
deve indicar como “interessado”;

D Comunicar Ficha de Abertura das Propostas inicialinica) -l x |
Beravar M Cancelar
Prazo de apr tacdo das propost
®  15/Dezi2020 Al
Concorrente:
1 | HIPC Descrigio Agrupamento | Classificagio Estado Cadigo da propo
504337364 ME - Mercaco et Concorrerte Achmiticio on 3¢ Remover
Electronica 54
Infosistema -
503555491 Sistemas M&En Concorrente Addmitica oo 3 Remower
Informagéo, 5.4,
500357145 Comal Whine e, Concorrerte Admitici 0.0 3¢ Remover
Portugal, Lda

Q &0 - :]'_ Acimiticlo - () Adicionar

Interessado [

Detalhe da proposta selecionada: Concorrente
Proposta
Ordem Lote: 1] -
Variante: 0
Prazo Execugiio: ]
Walor da proposta: 30000000 £
Pontuagdo: 100,00 %
Estado: Acimiticio -

Figura 6 — Detalhe da FAP

E. Comunicacao da FAP com Lotes

Se o procedimento tem lotes pode introduzir as propostas indicando o respetivo lote
disponivel no campo “ordem Lote”;
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:D Comunicar Ficha de Sbertura das Propostas (inicialinica)
|-__-|J Gravar 3¢ Cancelar

Prazo de apresentacdo das propostas:

Shlans20 At
Concorrente:
HIPC Descrigdo Agrupamento
IMCH - Imprensa
500792857 Macional - Casa  MEo
da Moeda, 5.4,
4 M&o b

Detalhe da proposta selecionada:

Classificagdo Estado Codigo da propo:
Concorrernte Admitico 1.0 X Remover
- Admiticio - o Adicionar

Proposta

ordem Lote: [1-1
1-1

Variante: ]

Figura 7 — Comunicagéo da FAP com Lotes

F. Correc¢do da FAP

E possivel editar a informacdo e voltar a gravar os dados indicando o motivo. Devera
em baixo do lado esquerdo fundamentar o motivo da retificacdo e de seguida no
canto superior esquerdo clicar em gravar. Alerta-se para a coeréncia dos dados que
vao ser apresentados na drea publica do Portal BASE;

G. Registo de dados da FEC e da FAP com o RFC ja comunicado.

Para os procedimentos com data de decisdo de contratar a partir de 1 de janeiro de
2018, vai ser solicitada a atualizacdo dos dados sobre os convidados e concorrentes
através do carregamento da FEC e FAP. OS botdes de acesso ao carregamento de
dados da execucao ficarao disponiveis apds a comunicacao da FEC e da FAP.

Devera ver os pontos 2 a 6.

B

| Procedimenta - M 44977490 - | x
i Pedido de Atteracio D Comunicar FEC y Atualizar
[ Detalhe Jlotes | #bEquipa | [J)Fichas | =|Relatérios | [} Contratos = % Faturas
N Contrato | Tipo Lote Data de Publicacéo (itima Alteragdo Entidade Autor Estado
E520922 Relatdric 1 28IAbN2010:13:31 28MApr20 1001 3:31 01540709 Insti Carla Maria Oliveira Martins Submetido
6521002 Relatdric 2 28/ARNZ2010:21:35 2EIARR2010:21:35 A01540709 Insti  Carla Maria Oliveira Martins Submetido
6521002 Modificar 2 25020 2100088 25Mow20 21:00:58 501540709 Insti InCl Utilizador PREA Submetido

Figura 8 — Comunicagdo da FAP e FEC para procedimentos com contrato comunicados
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FAQ's

Num procedimento de consulta prévia como devo proceder para comunica RFC
quando a op¢ao nao esta disponivel?

Nos procedimentos de Consulta Prévia registados na area reservada do Portal Base a
partir de 10-12-2020, tera de registar a Ficha de Envio de convites (FEC) e a Ficha de
Abertura de Propostas (FAP) para que lhes seja disponibilizado o botdo RFC para
comunicacdo do respetivo contrato.

Para os procedimentos registados antes de 10-12-2020, tenho de comunicar estes
dados?

No caso de procedimentos registados na drea reservada do Portal Base antes de 10-12-
2020 com contrato comunicado, e com data de decisdo de contratar a partir de 01-01-
2018, devem registar a FEC e a FAP, antes do fecho do contrato.

No caso de anulagdo de RFC, a comunicac¢do da FEC e FAP também é obrigatdria?
Sim, caso anule o contrato(RFC), vai surgir a op¢do de comunicagdo destes blocos.

Devo registar todas as propostas ou apenas a proposta que foi adjudicada?

De acordo com a Portaria n2284/2019 deve proceder ao registo de todas as propostas
apresentadas..

Quais sao as classificacoes e estados das propostas que posso adicionar?

. Concorrente x Admitido
. Interessado x Excluido
. Concorrente x Excluido

Num procedimento de consulta prévia é possivel retificar a FEC e a FAP mesmo tendo
o RFC comunicado?

Sim. No caso de retificar a FEC, tera de comunicar novamente a FAP, devido a coeréncia
da lista de fornecedores de ambos os blocos de dados.

Qual o n.2 de ordem do concorrente que devo colocar no campo “Ordem do
Concorrente”? Devo colocar o n? de ordem, apds a avaliagio das propostas e
ordenacao final das mesmas (ex. 1)? Ou devo colocar o n.2 de ordem sequencial, pelo
qual a proposta deu entrada (no caso seria diferente de 1) ?

Pode ser a ordem em que estd a proceder ao registo, ndo tendo de fazer qualquer
alteracdo aos dados, ou a ordem de entrada das propostas.
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